Правила приема
на второй и последующий курсы
в Российский государственный гидрометеорологический университет

в 2012 году

1.    Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с нормативно-законодательными актами Министерства образования и науки Российской Федерации, регламентирующими прием граждан на второй и последующий курсы для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования.

1.3. Настоящие Правила распространяются на граждан Российской Федерации (далее по тексту - граждане, лица, поступающие), иностранных граждан, в том числе граждан республик бывшего СССР, соотечественников за рубежом, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

1.4. Прием на второй и последующие курсы Российского государственного гидрометеорологического университета (далее по тексту - РГГМУ) осуществляется отдельно по программам бакалавриата, магистратуры и программам подготовки специалиста.

1.5. Прием на второй и последующий проводится  на места:

а) финансируемые из средств федерального бюджета (далее по тексту – бюджетные места);

б) с оплатой стоимости обучения юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе (далее по тексту – места с оплатой стоимости обучения).

1.6. Количество бюджетных мест при приеме на второй и последующие курсы для обучения в РГГМУ определяется как разница между бюджетными местами для приема на первый курс по данному направлению подготовки или специальности соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлениям подготовки или специальностям на соответствующем курсе на бюджетных местах.

     Сверх установленного количества бюджетных мест в рамках плана, утвержденного Ученым советом РГГМУ, осуществляется прием на места с оплатой стоимости обучения. Общее количество студентов, обучающихся в РГГМУ, не должно превышать предельную численность контингента обучающихся, которая установлена лицензией на право ведения образовательной деятельности.

1.7. Если количество мест (на конкретном курсе, на определенной основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности) меньше поданных заявлений от лиц, желающих поступить на второй и последующие курсы, то аттестационная комиссия факультета проводит ранжирование поступающих и передает в Приемную комиссию список рекомендованных к зачислению.

1.8. Не допускается прием на второй и последующие курсы студентов, не завершивших обучение на первом курсе.

1.9. Прием на второй и последующий курсы в РГГМУ проводится на основании результатов аттестационных испытаний, установленных Правилами приёма в РГГМУ.
2.    Организация приема студентов для обучения на втором и последующем курсах
2.1. РГГМУ размещает на информационном стенде Приемной комиссии, а также на официальном сайте университета следующую информацию:

2.1.1. не позднее 01 февраля:

· перечень направлений подготовки и специальностей, на которые в соответствии с лицензией на право осуществления образовательной деятельности объявляется прием;

· перечень и формы проведения аттестационных испытаний для приема на второй и последующие курсы по каждому направлению подготовки или специальности.

2.1.2. не позднее 01 июня:

· правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам аттестационных испытаний.

· образец договора оказания платных образовательных услуг.

2.1.3. не позднее 20 июня:

· сроки проведения аттестационных испытаний для приема на второй и последующие курсы;

· количество вакантных бюджетных мест на втором и последующих курсах по каждому направлению подготовки (специальности);

2.2. С целью ознакомления поступающего документами, регламентирующими приём в вуз, а также организацию и реализацию обучения по программам бакалавриата, магистратуры и подготовки специалистов,  на сайте и информационных стендах размещаются Устав вуза, Лицензия на право ведения образовательной деятельности и приложениями к ней, Свидетельство о государственной аккредитации  и приложения к нему, Правила приёма в вуз и другие документы.

2.3. В РГГМУ создаётся аттестационная комиссия, в состав которой входят представители аттестационных комиссий  факультетов, которые в свою очередь осуществляют аттестационные испытания, а также проводят переаттестации и перезачеты дисциплин при поступлении студентов на второй и последующие курсы обучения.

2.4. Приказы о зачислении на обучение на факультетах на второй и последующие курсы готовятся приёмной  комиссией университета и подписываются ректором.

2.5. Если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности (академической разницы), в приказе о зачислении должна содержаться запись о количестве дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, а также установленные сроки ликвидации задолженностей.

2.6. Приказ о зачислении на места с оплатой стоимости обучения издается после подписания договора оказания платных образовательных услуг, не позднее 7 календарных дней с момента получения подтверждения оплаты по договору.

3. Порядок приема на второй и последующий курсы

Прием на второй и последующий курсы в РГГМУ осуществляется в следующем порядке:

3.1. Поступающий представляет в приёмную комиссию университета следующие документы:

3.1.1. Заявление о приеме в РГГМУ на второй или последующие курсы.

         Лица, имеющие особые права при поступлении в высшие учебные заведения, а также лица с ограниченными возможностями здоровья, при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов, установленных законодательством Российской Федерации;

3.1.2. Документ, удостоверяющий личность и гражданство (оригинал или ксерокопию);

3.1.3. Документ о предыдущем образовании (оригинал или ксерокопию):

· диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании;
· академическую справку установленного образца;
· документ государственного образца о высшем профессиональном образовании;

  Лица, имеющие документ об образовании зарубежного государства, представляют в приёмную комиссию:

· документ об эквивалентности Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, свидетельствующий о признании иностранного документа на территории Российской Федерации;

· заверенный, в установленном порядке перевод документа на русский язык;  

· копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе.

3.1.4. Фотографии (3x4) - 6 штук.

3.2. Поступающий на второй и последующие курсы вправе направить заявление о приеме и документы в РГГМУ через операторов почтовой связи общего пользования (далее – по почте) заказным письмом (с уведомлением и описью вложения) в адрес Приёмной комиссии: 195196, Санкт-Петербург, Малоохтинский пр., д.98, или по E-mail: dovus@rshu.ru
3.3. Личной подписью в заявлении о приеме на второй и последующие курсы гражданин подтверждает:

·  ознакомление с Уставом, Лицензией на право ведения образовательной деятельности и приложениями к ней, Свидетельством о государственной аккредитации РГГМУ по выбранному направлению подготовки или специальности и приложениями к нему;

· ознакомление с Правилами приема в университет при приеме на второй и последующие курсы;

· согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

3.4. В случае представления сведений, не соответствующих действительности, РГГМУ возвращает документы поступающему. Представившие заведомо подложные документы несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

3.5. При личном представлении документов в Приёмную комиссию поступающему выдается расписка о приеме документов.

3.6. Приёмная комиссия направляет абитуриента в аттестационную комиссию факультета, на котором проводится обучение по заявленному направлению подготовки или специальности.

3.7. Аттестационная комиссия факультета проводит аттестацию поступающего, делает заключение о возможности приема на второй и последующие курсы, указывая в заявления условия и сроки ликвидации академической задолженности (академической разницы).

      В случае, описанном в пункте 1.7, аттестационная комиссия формирует рейтинговый список поступающих, который передается в Приёмную комиссию.

3.8. Решение о зачислении на второй и последующие курсы для обучения на факультетах принимается Приёмной комиссией  на основании представленных аттестационными  комиссиями факультетов  документов.

3.9. После принятия положительного решения о зачислении поступающий представляет в Приёмную комиссию оригиналы всех необходимых документов.

3.10. Приказ о зачислении на факультеты издается не позднее  7 дней после принятия положительного решения о зачислении поступающего на второй или последующий курсы. 
3.11. В личном деле поступающих хранятся все представленные документы, материалы аттестационных испытаний и, в случае подачи апелляции, выписка из протокола решения апелляционной комиссии. Личные дела поступающих хранятся в течение шести месяцев с момента начала приема документов, а личный дела зачисленных в вуз передаются в Управление кадров или на факультет заочного обучения.
